FITJAR

Reglement for politikarar i

Fitjar kommune



Reglement for formannskap/adm.utval

§ 1 VAL OG SAMANSETJIING

Utvalet skal ha 5 ( + 2) medlemer med varamediemer, alle valde av kemmunestyret i
samsvar med kommunelova sine reglar for val til formannskap. Nér utvalet handsamar
saker som gjev representasjonsrett for tilsette i samsvar med kommunelova sine reglar,
vert det supplert med to medlemer peika ut av arbeidstakarorganisasjonane etter
hevetalsprinsippet.

§ 2 ARBEIDS - 06 ANSYARSOMRADE

Utvalet er formannskap, adm.utval, skatteutval samt valnemnd (valnemnda skal supplerast
med repr. fra parti som er representert i kommunestyret men ikkje i formannskapet.
Ingen parti skal likevel ha meir enn 1 repr. i valnemnda).

Det har ansvar for fylgjande oppgaver:

Overordna arbeid med kommuneplan og andre tverrsektorielle planar

Budsjett- og skonomi saker, herunder leiing og samordning av arbeidet med
ekonomiplan (K| § 44) og drsbudsjett (Ki 8§ 45 og 46) og innstilling til kommunestyret

Skattevedtak, skatteutvalssaker

Eigedomsforvaltning/leige/kjop og sal

Adm.utvalssaker

Initiativ og samordning av interkommunale tiltak og planar, herunder samferdsle
Neeringssaker: Publikumskontakt/initiativ

Styre for event. neeringsfond

Overordna ansvar for sysselset jing.

Arbeida ut drsmelding

Klageinstans for saker fra Utval for Plan og Milje og Utval for Oppvekst og Omsorg.
Tilset jing av kommunalleiarar/etatssjefar.

Alt allment kulturarbeid inkl. reglar for tildeling av kemmunale kulturmidlar,
Kultur- og bygningsvern (Lov om kulturminner av 7. juni 1978 nr. 50)

Bibliotektenester (Lov om folkebibliotek av 20. desember 1985 nr. 108)
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- Kinodrift (Lov om film og videogram av 15. mai 1987 nr. 21).

- Sport, idrett, friluftsliv og ncermiljo.

- Tilsyn med kulturbygg og installasjonar, herunder museum m.m..
- Anna organisasjonsliv.

- Fastsetjing av stads- og veghamn og skrivemate m.m. (Lov om stadnamn av 18. mai
1990 nr. 11 og Lov om deling av grunneigedom m.v. av 23. junil978 nr. 70).

- Lov om neerkringkasting av 27.11.1987 m. faresegner - konsesjonssaker.

- Andre saker som naturleg fell innanfor utvalet sitt ansvarsomréde, eller som
ordferaren pdlegg det d handsama,

Elles saker som ikkje vert tekne hand om av utvalet for oppvekst og omsorg eller utvalet
for plan og miljs.

Utvalet gjev tilrdding direkte til kommunestyret i alle saker som skal handsamast av
kommunestyret og som heyrer til utvalet sitt arbeids og ansvarsomrdde. Tilrdding krevst
likevel ikkje nar saka gjeld val eller tilsetjing.

Utvalet kan oppretta sakskomitear for seerskilde saker som innanfor fastsett mandat
gjev tilrdding til utvalet. Vidare kan utvalet som ledd i arbeidet sitt halda tfemameste og
opne heyringar. Det same kan sakskomiteane gjera.

Rédmannen har ansvar for at dei sakene som skal handsamast av utvalet, er forebudde pd
forsvarleg vis i samsvar med lov, reglement eller anna bindande faresegn.

§ 3 AVGTJERDSMYNDE O6 MINDRETALSANKE

Utvalet sitt mynde gar fram i kommunelova og andre scerlover for scerskilde
ansvarsomrdde nemnde i § 2 og elles i delegeringsreglement vedteke av kommunestyret.

Utvalet har mynde til & treffa vedtak i saker som ordincert skulle ha vore avgjorde av
kommunestyret, nér det er turvande @ treffa vedtak s raskt at det ikkje er tid til &
innkalla kommunestyret, jfr. kemm.Jova § 13 pkt. |.

Vedtak i utvalet kan leggjast fram for kommunestyret til vurdering dersom minst 1/3 av
forsamlinga krev det. Slikt krav ma setjast fram for matet er slutt. Denne ordninga gjeld
berre i saker der utvalet er delegert avgjerdsmynde fra kommunestyret. Leiaren kan
elles krevja slike saker lagde fram for kommunestyret dersom han finn at vedtaket strir
mot gjeldande vedtak gjort av overordna organ, eller av andre seeriege grunnar,
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§ 4 INNKALLING TIL M@TE OG UTLEGGING AV SAKSDOKUMENT

Utvalet held mete nér utvalet sjelv har vedteke det, ndr leiaren finn det pékravd eller nar
minst 1/3 av medlemene i utvalet krev det, jf. lova sin § 32 pkt. |.

Leiaren kallar utvalet saman. Innkallinga skal innehalda opplysning om tid og stad for
metet, oppgave over dei sakene som skal handsamast og opplysning om kvar dokumenta
ligg til ettersyn. Leiaren kan avgjera at dokument som kan unntakast frd offentleggjering,
ikkje skal sendast medlemene eller leggjast ut til ettersyn. Leiaren kan avgjera at
dokument som skal unntakast fré offentleggjering, ikkje skal sendast medlemmene eller
leggjast ut til ettersyn. Slike dokument skal medlemene kunna gjera seg kjende med i
administrasjonen. I tillegg skal revisjonen, leiarane i dei politiske partia og dei aviser og
andre media som jamleg refererer fré mota, fd tilsendt saklister med vedlegg.

Representantar som meiner dei manglar informasjon, har eit sjslvstendig ansvar for d
skaffa seg dette anten ved & venda seg til ordferar/administrasjon, eller ved @ nytta seg
av det som er tilgjengeleg pd internett eller tilsvarande.

Saksdokument/innstillingar som er merkte " fortruleg" eller "konfidensiell" skal berre
leverast ut til dei som skal ha slike dokument for G kunna ta stode i saka. Dei som mottek
dokument som er merkte pd denne mdten, pliktar & teia om det dei far kjennskap til. Dei
skal levera dokumenta attende til kommunen sitt sekretariat ndr saka er ferdighandsama.

Mote skal kunngjerast pd oppslagsstader og i minst ei lokalavis minst 10 dagar fer
metedato. Innkalling med saksutgreiing ber sendast ut med ein frist pa minst 7 dagar,
metedagen ikkje medrekna. Dersom innkalling/ kunngjering gjeld ekstraordinere mote,
kah desse fristane frdvikast. Andre fristar i lov eller bindande foresegn gar framom.

§ 5 FORFALL O6 INNKALLING AV VARAMEDLEMER

Medlem eller innkalla varamediem som grunna lovleg forfall ikkje kan ta del i motet, skal
snarast mogeleg melda frd til sekretariatet som straks kallar inn varamedlem pd leiaren
sine vegner. Varamedlem skal 0gsd kallast inn nér leiaren er kjend med at nokon ma
forlata metet som ugild i ei sak som skal handsamast,

M& nokon grunna lovleg forfall forlata metet, skal varamedlem om mogeleg kallast inn og
overta plassen. Ingen kan gd frd metet for sak som er teken opp til forehaving, er
sluttfert.

Kva som er lovleg forfall etter denne paragrafen, vert avgjort av forsamlinga sjelv.
Omstende som fare for helse eller velferd, viktige forretningar eller plikter i arbeidet er
gyldig forfallsgrunn. '
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§ 6 DELTAKING I M@TE FOR ANDRE ENN VALDE MEDLEM ER

Rddmannen eller representant for denne tek del i mota med talerett (jfr. KI § 23.3).
Sekreteeren tek del i mota med talerett for det som gjeld protokolleringa. Revisor tek
del i mota med talerett i saker som kjem fré kontrollutvalet. Andre tek del i mota nar
scerskild lovregel gjev dei rett til det og d@ med dei rettar og plikter lova fastset.

Leiaren eller utvalet kan kalla andre scerleg sakkunnige inn til meta. Desse kan gje
opplysningar og utgreiingar, men har elles ikkje have til a ta del i forhandlingane.

§ 7 MOTELEIAR

Ordferaren leier mata. Har han eller ho forfall, leier nestleiaren mata. Har bde forfall,
vert meoteleiar vald ved fleirtalsval.

Om ordfararen ynskjer & ta del i ordskiftet, skal han eller ho gje fra seg mateleiinga til
nestleiaren eller annan meteleiar vald av forsamlinga.

Ordferaren eller fungerande moteleiar skal sjd til at det er god orden i motesalen og i
naturleg naerleik elles. Vedkomande skal sjd til at talarane ikkje vert avbrotne eller uroa
fré nokon kant. Media, mobiltelefonar eller andre kommunikasjonsmidlar skal ikkje vera i
bruk, merksemda skal vera retta mot det som gar fore seg i mota.

Om tilheyrarar ved meiningsytringar eller pd annan méte uroar forhandlingane, eller pa
ahna vis gjer noko som strir mot god orden, kan meteleiaren visa desse ut.

Teikningar, tabellar eller liknande kan berre brukast under mata dersom meteleiaren eller
utvalet samtykkjer.

§ 8 OPNE ELLER LUKKA D@RER

Mota vert haldne for opne derer om ikkje noko anna felgjer av lovbestemt teieplikt eller
forsamlinga vedtek at matet skal lukkast. Dreftingar om dette vert haldne for stengde
derer om mateleiaren krev det eller forsamlinga vedtek det.

Mateleiaren kan etter oppmoding, gje layve til at forhandlingane i utvalet vert tekne opp
nd lydband, video e |. eller vert kringkasta over radio eller fjernsyn, sdframt dette ikkje
verkar forstyrrande pd gjennomfaringa av metet. Slike loyve kan berre gjevast under
opne mate, jfr. lova sin § 31 pkt. 2.

Personalsaker skal alltid handsamast for lukka derer.

Tilhgyrarar, representantar frd media og andre som ikkje skal ta del i forhandlingane, ma
forlata salen straks metet vert lukka.
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§ 9 TEIEPLIKT

Dei som er til stades i lukka mete, pliktar @ teia med det som kjem fram i forhandlingane,
om ikkje forsamlinga vedtek noko anna eller grunnlaget for teieplikt fell bort.

Ordferaren skal gjera greie for graden av teieplikt ndr ei sak med teieplikt er til
ferehaving.

Vedtak skal og skjermast mot offentleg innsyn om utvalet vedtek dette,

§ 10 OPNING AV MOTET

Til den tid som er fastsett, vert det halde opprop over dei medlemer og varamediemer
som skal vera til stades i motet. Moteleiaren erklicerer metet for lovleg sett dersom nok
representantar etter lova er motte fram, og det elles ikkje vert reist avgjerande
innvendingar mot at det vert gjort.

Nér metet er lovleg sett, kan ingen medlem eller metande varamedlem forlata matet for
kortare eller lengre tid utan pd ferehand @ ha meldt fra til leiaren om lovleg grunn.

Kjem nokon av dei innkalla medlemene eller varamedlemene etter at motet er sett, skal
dei melda seg for moteleiaren for dei tek sete.

§ 11 SAKSFIREHAVINGA

Vert det under oppropet eller starten av motet reist innvendingar i samband med forfall
og frammete av varamedlemer eller til sparsmélet om metet elles er lovleg innkalla, skal
defte droftast fyrst i matet.

For saksferehavinga tek til, skal administrasjonen gje tilbakemelding om oppfylgjing av
vedtekne saker.

Deretter vert dei sakene som er nemnde i innkallinga, tekne opp til farehaving, og i den
rekkjefylgja som der gar fram. Eventuelle forespurnader vert tekne opp til slutt i metet.
Forsamlinga kan vedta ei anna rekkjefylgje.

Er forehavinga av ei sak teken til, kan matet ikkje avsluttast fer saka er avgjort med
avroysting, eller det vert vedteke 4 utsetja henne.

Sak som ikkje er nemnd i innkallinga, kan handsamast dersom ikkje meteleiaren eller 1/3
av dei frammatte representantane er imot dette. Om forehaving av sak pa denne maten
vert avvist, skal ho takast med pa saklista til neste mote.
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§ 12 UGILDSKAP

Forvaltningslova og kommunelova sine seerreglar om ugildskap gjeld for meta i utvalet. Er
nokon ugild etter desse reglane, skal dei sjolv seia frd om det, om mogeleg i sd god tid at
varamedlem kan kallast inn. Den som er ugild, tek ikkje del i matet under farehavinga av
den aktuelle saka.

Representantane har rett til G ta opp om andre representantar er ugilde. Regelen bor
vera at representanten (-ane) tek dette opp med leiaren pa ferehand. Leiaren skal
deretter drofta dette med den representanten det gjeld og undersekja lovverket.

Utvalet kan frita ein medlem frd & ta del i ferehavinga av ei sak ndr vedkomande ber om
det og vektige personlege grunna r talar for det.

§ 13 M@TELEIAREN SI ORIENTERING OM SAK TIL FOREHAVING

Moteleiaren les det hamnet saka har f&tt i innkallinga. Deretter refererer han eller ho
det framlegget som har fleirtal i innstillande organ. Vidare skal moteleiaren gjera
merksam pd dei dokumenta som er komne inn etter at tilrdding var gjeven , og som
eventuelt vert delte ut i motet. Meteleiaren orienterer elles om innhaldet i saka sd langt
vedkomande sjalv eller forsamlinga finn det turvande.

§ 14 ORDSKIFTET OG REKKJEFYLGJA MELLOM TALARANE

Meteleiaren spar om nokon vil ha ordet til saka. Talarane far sd ordet i den rekkjefylgja
dei ber om det. Ber fleire om ordet samstundes, avgjer mateleiaren rekkjefylgja. Ved
replikkordskifte fér den som ber om replikk, ordet for moteleiaren held fram pd den
ordincere talarlista.

Talarar rettar innlegga sine til moteleiaren, ikkje til forsamlinga. Mateleiaren skal passa
p& at vedkomande held seg noye til den saka ordskiftet gjeld. Talarane skal halda
innlegga sine frd talarstolen, eller, om slik ikkje finst, frd annan fast plass.

Det mé ikkje seiast noko som kan krenkja andre. Det er heller ikkje lov d laga uro som
uttrykk for misneye, semje eller usemje med noko som vert sagt, eller som skjer under
motet.

Moteleiaren skal patala brot pd ordensreglane, om turvande to gonger. Om det ikkje
hjelper, kan meteleiaren avbryta vedkomande sitt innlegg eller ved avraysting la
forsamlinga avgjera om vedkomande skal stengjast ute frd del eller resten av motet,

Moteleiaren m& ikkje avbryta nokon som har ordet, om ikkje det skjer for @ gjennomfera
det som gdr fram i reglementet eller for G retta opp mistydingar i det som vert sagt av
talaren.
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§ 15 AVGRENSING OG AVSLUTNING AV ORDSKIFTET

For ordskiftet i ei sak er teke til og under ordskiftet, kan utvalet vedta at taletida skal
avgrensast til eit bestemt tal minutt for kvart innlegg. Unntak kan gjerast for
radmannen, for kvar gruppeleiar eller for den som er vald til leiar for anna gruppering
som vert skipa i seerskild sak, ndr meteleiaren pd ferehand har fatt melding om at
vedkomande er vald.

Moteleiaren avsluttar ordskiftet i ei sak nar vedkomande meiner ho er drofta nok.
Forsamlinga kan elles sjolv vedta 4 avslutta ordskiftet eller lengja det etter at
mateleiaren har teke til orde for d avslutta det.

Ved ordskifte om avkorting av taletida efler om @ avslutta realitetsordskifte, kan kvar
talar f@ ordet berre ein gong og med hegst 2 minutts taletid.

§ 16 FRAMLEGG

Framlegg kan berre gjerast av dei som er med i utvalsmetet som valde medlemer eller
innkalla varamediemer.

Framlegg skal, etter at det er reist frd talarstolen, leverast skriftleg og underskrive til
meteleiaren, Framlegg kan likevel setjast fram munnleg dersom det gjeld hamn i val- eller
tilsetjingssak, utsetjing av sak som er oppe til forehaving, oversending av sak til anna
kommunalt organ eller gar ut pa at framlegg skal vrakast.

§ 17 AVRGYSTING

Ndr ordskiftet er slutt, seier meteleiaren frd om at saka er teken opp til avraysting. Om
det er uklart kva framlegg som er komne inn, skal dei alle refererast for avreystinga tek
til. Fra dette tidspunktet og til avraystinga er ferdig, skal det ikkje vera meir
reglitetsordskifte om saka eller gjerast nye framlegg. Heller ikkje er det i tidsrommet
for avreystinga heve til @ ta opp noko anna sak til ferehaving.

Vert det reist utsetjingsframlegg, skal, om forsamlinga ikkje vedtek noko anna,
realitetsordskiftet straks avsluttast og framlegget roystast over. Rett til @ roysta har
berre dei som er kalla inn til metet som medlem eller varamedlem og som er til stades nar
saka vert teken opp til avreysting. Ingen kan ga fra metet for avraystinga er slutt, Alle
har reysteplikt. Blank royst kan gjevast ved val og tilset jing.

Er saka oppdelt, eller skal det raystast over fleire framlegg, avgjer mateleiaren
rekkjefylgja i avraystingane om ikkje forsamlinga vedtek ei rekkjefylgje. Ved ordskiftet
om dette, skal meteleiaren sjd til at talarane held seg strengt til avraystingsspersmalet.
Sja kommunelova § 35 pkt. 1.
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Dersom det ved reysting oppstdr likt raystetal, gjeld fylgjande:

- Ved likt raystetal i andre saker enn val er mateleiar si royst avgjerande jfr. lova sin
§ 35 pkt. 1, siste setning.

- Ved likt reystetal under val jfr. 88 36 og 37 og § 35, pkt.1, siste setning, vert saka @
avgjera ved loddtrekk jing.

- Ved likt roystetal under skriftleg avroysting ved tilsetjingar, vil meteleiaren si royst
vera avgjerande jfr. fyrste lekken framfore. Moteleiaren md derfor i slike have gje til
kjenne korleis han har reysta.

Avroystinga skal elles som hovudregel leggjast opp slik at kvar representant far vist sitt
prinsipale syn i reysting.

§ 18 PROVERGYSTING

Far endeleg avraysting i ei sak kan forsamlinga halda pravereystingar som ikkje er
bindande.

Er tilrddinga eller framlegget som det skal reystast over, delt i fleire punkt eller
paragrafar, ber det til vanleg roystast forebels over kvart punkt eller kvar paragraf, og
s& over heile tilrddinga eller framlegget under eitt.

§ 19 ROYSTEMATEN
Avraysting vert gjennomfert pd ein av desse mdtane:

a. Ved stillteiande godkjenning, ndr ingen gjev uttrykk for usemje med ein slik
reystemdte ndr moteleiaren ber dei som er usamde gje uttrykk for det.

b. Ved at meteleiaren ber dei som er imot eit framlegg, visa det med roysteteikn, anten
ved & reisa seq eller rekkja opp ei hand. Nar meteleiaren avgjer det eller nokon i
forsamlinga krev det, skal det haldast kontraavreysting ved at dei som er for
framlegget, viser raysteteikn pd same maten.

c. Ved namneopprop med ja eller nei som svar nér moteleiaren ropar opp hamna pd dei
som mater. Det vert avgjort ved loddtrekking kva namn som skal ropast opp ferst.
Deretter held ein fram i alfabetisk orden. Ein medlem utpeika av meteleiaren skal
kontrollera roystegjevinga ved & merka av pa medlemsoversynet etter kvart som kvar
einskild reystar.

d. Namneopprop skal nyttast ndr meteleiaren avgjer det, eller ndr ein medlem krev det
og fér tilslutning fra minst 1/3 av forsamlinga. Likeeins skal det roystast med
namneopprop nar meteleiaren eller 1/3 av forsamlinga meiner at utfallet av ei
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avreysting etter reglane i punkt b er uvisst. Avroysting over sparsmdlet om
namneopprop skal brukast, vert halde utan ordskifte forst, og elles i samsvar med
reglane i punkt b.

e. Ved roystesetlar utan underskrift. To medlemer som meteleiaren peikar ut, fungerer
som teljekorps. Roystesetlar kan berre nyttast ved val og tilsetjing, og skal brukast
nar nokon medlem krev det.

§ 20 PROTOKOLLTILF@YINGAR

Ein representant eller eit mindretal har rett til G fa innfert i meteboka el
protokolltilfaying, for pd denne mdaten & gjera greie for sitt avvikande standpunkt i ei sak.

Protokolltilfoyinga md ikkje vera unadig lang, og mé heller ikkje ha ei krenkande form.

Mateleiar har hove il & avvisa protokolltilfayingar dersom dei ikkje er i trdd med dei
krava som er nemnde ovafor.

§ 21 FORESPURNADER

Utanom dei sakene som stdr i innkallinga til metet, kan kvar av dei som er kalla inn til
matet, koma med forespurnader retta til leiaren. Desse ber vera leverte inn skriftleg
seinast to dagar fer metet. For kvar forespurnad kan det haldast ordskifte. Innlegg vert
avgrensa til eitt for kvar talar unhateke sperjaren og svararen.

Dersom ein forespurnad er sett fram kort tid for matet, eller under matet, kan leiaren
neya seg med eit kortfatta munnleg svar med ein gong, og supplera dette med eit meir
fyldig svar i neste mote.

Realitetsframlegg som vert sette fram i ordskiftet, skal handsamast etter reglane i § 34
pd same viset som for sak som ikkje er nemnd i innkallinga.

§ 22 SENDELAG

Utsendingar eller grupper som vil meta for utvalet og uttala seg om ei sak, skal melda fra
om dette til leiaren seinast dagen for motet.

Utvalet avgjer sjolv om utsendingane skal takast imot. Heile utvalet tek del i motet med
sendelaget.

Eventuelle realitetsframlegg som vert reiste i tilknyting til dette motet, skal handsamast
i samsvar med reglane i § 11 som for sak som ikkje er nemnd i innkallinga.
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§ 23 PROTOKOLLF@RING

Det skal forast protokoll fré meta. Leiaren eller fungerande moteleiar ser fil at dette
vert gjort.

I mogteboka skal ferast inn:

- eventuelle protestar imot innkalling og sakliste.
- metetid og -stad

- dato og mate for innkalling

- frdverande medlemer

- metande varamedlemer

- namn p& medlemer og varamedlemer som kom eller gjekk under matet og med oppgdve
over ndr i matet det skjedde

- oversyn over kven som mette fra administrasjonen

- saker nummererte i rekkjefylgje for daret

-~ kort nemning for kvar sak om kva ho gjeld

- det som trengst for d visa gangen i ferehavinga

- for kvar sak dei framlegg som vart reiste

- det som trengst for 4 visa at vedtak vart gjorde etter rett framgangsmate
- kva vedtak som er gjorde og kva avreystingar som er haldne

- eventuelle protokolltilfayingar.

Ferdig utskriven protokoll skal underskrivast av meteleiaren og to andre medlemer.
Vedtak kan sendast ut nér ordferaren/leiaren har godkjent innhaldet i protokollen.

§ 24 EVENTUELL NY FOREHAVING AV AVGJORT SAK

Utvalet kan avsld oppmoding om & ta opp att til ny ferehaving sak som er lovleg avgjort av
det same utvalet, dersom oppmodinga kjem for det er gatt tre ménader frd den dagen
utvalet gjorde endeleg vedtak i saka. Utvalet kan sjalv ta opp att avgjort sak til ny
farehaving utan omsyn til nokon slik frist.
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§ 25 VEDTAK OM REGLEMENT

Dette reglementet, som berre kan endrast av kommunestyret, tek til d gjelda fra 1.
oktober 2007.

Vedteke | Fitjar kommunestyre 27.6.2007 sak nr. 29/07
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